<En-tête du pouvoir adjudicateur>
<Insérer le logo de l’organisation>

ANNEXE GEN 15-4 : Rapport d'évaluation pour les appels d'offres ouverts
Projet : <nom et référence>
Contrat  : <intitulé du contrat>
Nº de référence d'offre : <    >
Date de clôture pour la soumission des offres : <    >
Nombre d'offres reçues :  <    >
Date de l'évaluation : <    >
Comité d'approvisionnement : 
Membre - <insérez la fonction et le nom>
Membre - <insérez la fonction et le nom>
Membre – <insérer la fonction et le nom>
Contenu de ce rapport : 
1. Calendrier
2. Formulaire d'ouverture des offres et liste des participants
3. Séance préparatoire
4. Conformité administrative
5. Conformité technique
6. Évaluation financière
7. Conclusion
Signature du Comité d'approvisionnement

Annexes au présent rapport : 
a) Liste des participants à l'ouverture des offres, 
b) formulaire d'ouverture des offres, 
c) déclaration (s) d'impartialité et de confidentialité, 
d) Grille d'évaluation de chaque membre du Comité d'approvisionnement

1. 
Calendrier : 

Lieu

	

	Séance préparatoire
	
	
	

	Date d'échéance pour la soumission des offres
	
	
	

	Séance d'ouverture des offres
	
	
	

	Séance d'évaluation 1
	
	
	

	Séance d'évaluation 2
	
	
	

	Etc.
	
	
	


2. 
Séance d'ouverture des offres
Avant l'ouverture, le conseiller en approvisionnement a vérifié que toutes les enveloppes d'offres sont numérotées et que toutes les enveloppes d'offres reçues sont disponibles à la séance d'ouverture des offres. 
(Option : Si des soumissionnaires ont retiré leur offre)
Les soumissionnaires suivants ont retiré leur offre avant l'ouverture :
Enveloppe d'offre nº

	
	Nom du soumissionnaire
	Motif (si connu)

	
	
	

	
	
	


 (Note : supprimez cette option si elle n'est pas nécessaire) 
3. 
Séance préparatoire
Le conseiller en approvisionnement a décrit au Comité d'approvisionnement (et aux observateurs, le cas échéant) le champ d'application du contrat proposé et résume les caractéristiques essentielles de la procédure d'appel d'offres à ce jour, y compris la grille d'évaluation.
4. 
Conformité administrative
Après l'ouverture des offres, le Comité d'approvisionnement a utilisé la partie A de la grille d'évaluation pour identifier les soumissionnaires qui ont été jugés admissibles à l'évaluation suivante.

Le Comité d'approvisionnement  a décidé que les offres suivantes étaient pas administrativement non conformes et qu'elles devaient être rejetées
	Enveloppe d'offre nº
	Nom du soumissionnaire
	(option : Numéro du lot()
	Motif

	
	
	
	

	
	
	
	


5. 
Évaluation technique - substantiellement conforme au dossier d'appel d'offres
Chaque évaluateur du Comité d'approvisionnement a utilisé la grille d'évaluation ci-joint pour évaluer la conformité de chacune des offres avec les exigences techniques (formulaire de données techniques) du dossier d'appel d'offres et le respect substantiel des autres modalités de l'offre. 
(Option : Si des clarifications ont été demandées par des soumissionnaires :)
Avec l'accord des membres du Comité d'approvisionnement, la personne responsable de l'approvisionnement a écrit aux soumissionnaires suivants dont les offres nécessitent des clarifications, en leur offrant la possibilité de répondre jusqu'au <dans un délai raisonnable fixé par le Comité d'approvisionnement> (toute correspondance est jointe en annexe <insérez>) :
Enveloppe d'offre nº

	
	Nom du soumissionnaire
	(Option : Numéro du lot*)
	Résumé de la correspondance échangée

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(Note : supprimez cette option si elle n'est pas nécessaire) 
Après avoir examiné les conclusions de chacun des évaluateurs, le Comité d'approvisionnement a conclu que les offres suivantes étaient techniquement non conformes et qu'elle devaient être rejetées :
	Enveloppe d'offre nº
	Nom du soumissionnaire
	(Option : Numéro du lot*)
	Motif

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(Note : supprimez cette option si elle n'est pas nécessaire) 
6. 
Évaluation financière
(Note : Ajustez les tableaux ci-dessous en ce qui concerne les lots, si des lots sont applicables ou non à l'évaluation spécifique)
Le comité d'attribution a vérifié si les offres techniquement conformes contenaient des erreurs de calcul.
(Option : Si des erreurs arithmétiques ont été trouvées :)
Comme indiqué dans les consignes aux soumissionnaires, les erreurs arithmétiques ont été corrigées sur la base suivante :
· Lorsqu'il y avait une divergence entre les montants en chiffres et en toutes lettres, les montants en toutes lettres ont prévalu
· Sauf pour les contrats à prix forfaitaire, lorsqu'il y avait une divergence entre un prix unitaire et le montant total découlant de la multiplication du prix unitaire par la quantité, le prix unitaire indiqué a prévalu, sauf si le comité d'approvisionnement a convenu qu'il y avait une erreur évidente dans le prix unitaire, auquel cas le montant total indiqué a prévalu
· Lorsque des remises inconditionnelles s'appliquaient aux offres financières pour les lots individuels, la remise a été appliquée à l'offre financière
(Note : supprimez cette option si elle n'est pas nécessaire) 
Les corrections arithmétiques suivantes ont été faites :
	Enveloppe d'offre nº
	Nom du soumissionnaire
	Numéro du lot*
	Offre financière déclarée<devise>
	Offre financière corrigée arythmétiquement<devise>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Les offres financières corrigées arithmétiquement ont été comparées <pour chaque lot> pour identifier l'offre techniquement conforme la moins chère <pour ce lot>.
Pour chaque lot, le classement des offres qui n'ont pas été exclues lors de l'évaluation a été le suivant, dans l'ordre des offres financières corrigées arithmétiquement :
	Enveloppe d'offre nº
	Nom du soumissionnaire
	Numéro du lot*
	Offre financière(après correction arithmétique)<devise>
	Classement

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7.
Conclusion
Par conséquent, le Comité d'approvisionnement recommande que le ou les contrats soient attribués comme suit :
	Numéro du lot*
	Enveloppe d'offre nº
	Nom du soumissionnaire
	Offre financière
(après la correction arythmétique)
<devise>
	Remise applicable<devise>
	Valeur du contrat<devise>

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(*Note : Supprimez la colonne s'il n'y a pas de lot)
8.
Signatures des membres du Comité d'approvisionnement
	Fonction 
	Nom
	Signature

	
	
	

	
	
	

	
	
	


( Supprimez la colonne s'il n'y a pas de lot.
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