
ANNEXE GEN 9-4 : Échantillon de plan de travail global
Activités d'approvisionnement du plan de travail global du (Nom du projet & PID) (ANNEE)
Ce plan de travail sera mis à jour tous les mois et envoyé à :
1. Nom, titre, organisation
2. Nom, titre, organisation

3. Nom, titre, organisation

4. Nom, titre, organisation

5.  …

Effectué plus récemment par

	
	Effectué ou en attente

	1. Contacter le bureau de l'ECHO en ce qui concerne les exigences de visibilité pour les équipements
	
	1/3
	


Publier des annonces générales dans le journal

	2. 
	
	8/2
	terminé

	3. Envoyer une demande de dérogation (lot 2, 3, 10, 7, 6a)
	
	16/2
	

	4. Suivi sur le point 2
	
	8/2
	

	5. Vérifier tous les prix du marché sur les matériaux (le but étant de confirmer les prix selon le budget - et de voir si nous sommes capables d'augmenter les quantités sur le lot. 9. Outils de jardin communautaire et lot 12.)
	
	19/2
	



Effectué plus récemment par

	 
	Effectué ou en attente


Véhicule 4x4

	 
	Négociée
	Projet de spécifications
	
	9/2
	
	


Faire une présélection
	
	
	9/2
	

	
	
	
	Récupérer lettre d'exonération fiscale 
	
	22/2
	

	
	
	
	Récupérer des informations du transitaire sur les documents d'importation
	
	23/2
	

	
	
	
	Préparer et soumettre la demande de devis
	
	16/2
	

	
	
	
	Évaluer les devis
	
	5/3
	

	
	
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	8/3
	

	
	
	
	Envoyer une lettre aux fournisseurs non sélectionnés
	
	8/3
	

	
	
	
	Soumettre les documents d'expédition pour obtenir une exonération fiscale 
	
	TBA
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir le véhicule
	
	TBA
	

	
	
	
	Émettre le paiement
	
	TBA
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	2
	Motos 12 unités
	Négociée
	Projet de spécifications
	
	9/2
	


Faire une présélection
	
	
	9/2
	

	
	
	
	Récupérer la lettre d'exonération fiscale 
	
	15/2
	

	
	
	
	Récupérer des informations du transitaire sur les documents d'importation
	
	9/2
	

	
	
	
	Préparer et soumettre la demande de devis
	
	16/2
	

	
	
	
	Évaluer les devis
	
	5/3
	

	
	
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	8/3
	

	
	
	
	Envoyer une lettre aux fournisseurs non sélectionnés
	
	8/3
	

	
	
	
	Soumettre les documents d'expédition pour obtenir une exonération fiscale 
	
	TBA
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	TBA
	

	
	
	
	Émettre le paiement
	
	TBA
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	3
	Vélos
	Simple
	Projet de spécifications
	
	28/2
	

	
	
	
	Recueillir les devis
	
	4/3
	

	
	
	
	Sélectionner le fournisseur
	
	6/3
	

	
	
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	TBA
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	TBA
	

	
	
	
	Émettre le paiement
	
	TBA
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	4
	Matériel informatique
	Simple
	Projet de spécifications
	
	19/2
	

	
	5 postes de travail
	
	Recueillir les devis
	
	19/2
	

	
	1 ordinateur portable
	
	Sélectionner le fournisseur
	
	TBA
	

	
	
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	TBA
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	TBA
	

	
	
	
	Émettre le paiement
	
	TBA
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	5
	Mobilier
	Simple
	Projet de spécifications
	
	28/2
	

	
	- 3 présidents
	
	Recueillir les devis
	
	28/2
	

	
	- 3 tableaux
	
	Sélectionner le fournisseur
	
	1/3
	

	
	- 3 classeurs
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	1/3
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	15/3
	

	
	
	
	Émettre le paiement
	
	17/3
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	6A
	Semis d'arbres fruitiers
	Négociée
	Projet de spécifications et plan de distribution
	
	15/3
	

	
	- Orange
	
	Faire une présélection
	
	15/3
	

	
	- Mangue 
	
	Préparer et soumettre la demande de devis
	
	15/3
	

	
	- Papaye
	
	Évaluer les devis
	
	15/4
	

	
	Livré avec tube PE
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	15/4
	

	
	Formation 
	
	Envoyer une lettre aux fournisseurs non sélectionnés
	
	20/4
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	1/5
	


Émettre le paiement

	
	
	5/5
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	9
	Jardins communautaires
	Négociée
	Projet de spécifications et plan de distribution
	
	1/4
	

	
	- 390 houes
	
	Faire une présélection
	
	2/4
	Terminé

	
	-130 râteaux
	
	Préparer et soumettre la demande de devis
	
	2/4
	Terminé

	
	- 390 machettes avec
	
	Évaluer les devis
	
	18/4
	Terminé

	
	Manche en bois
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	18/4
	

	
	- 130 brouettes  
	
	Envoyer une lettre aux fournisseurs non sélectionnés
	
	22/4
	

	
	usage intensif
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	TBA
	

	
	- bidons d'eau 20 L
	
	Émettre le paiement
	
	TBA
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	10
	Pompe à pédales
	Négociée
	Projet de spécifications
	
	1/4
	

	
	
	
	Faire une présélection
	
	1/4
	

	
	
	
	Préparer et soumettre la demande de devis
	
	TBA
	

	
	
	
	Évaluer les devis
	
	TBA
	

	
	
	
	Projet de bon de commande/contrat
	
	TBA
	

	
	
	
	Envoyer une lettre aux fournisseurs non sélectionnés
	
	TBA
	

	
	
	
	Inspecter et recevoir des marchandises
	
	TBA
	

	
	
	
	Émettre le paiement
	
	TBA
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