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ANNEXE SUP 4 : Grille d'évaluation pour la procédure négociée 
Il s'agit d'un format standard pour l'évaluation de la procédure négociée pour les contrats d'approvisionnement. (Le format peut également être utilisé pour l'évaluation en vertu de la procédure simple). 
Notez que la grille doit refléter les critères choisis dans la demande de devis - SUP 2 article 10 Attribution de contrat et critères. 
Chaque membre du Comité d'approvisionnement remplit cette grille individuellement, puis une grille commune est compilée ou une seule grille est remplie par le Comité siégeant ensemble. Afin de ne pas avoir de documents en double, ce document peut être utilisé comme rapport d'évaluation et de recommandation pour l'attribution du contrat. 
Projet : <nom et référence>
Contrat : <intitulé du contrat>
Demandes de devis - références : < >, < >, < >, < >
Date de clôture pour la présentation des devis : < >
Nombre de devis reçus : < >
Date de l'évaluation : < >
Le Comité d'approvisionnement se réunit à cette date et procède à l'évaluation.
Le Comité d'approvisionnement s'est réuni à cette date et a procédé à l'évaluation suivante. Tous les membres du Comité d'approvisionnement (et les observateurs, le cas échéant) ont signé une déclaration d'impartialité et de confidentialité, qui doit être jointe au présent rapport. 
	Fournisseur nº
	1
	2
	3
	4…

	Nom du fournisseur :
	
	
	
	

	Date de présentation du devis :
(si ultérieure à la date de clôture : indiquez REJETÉ et arrêtez l'évaluation)
	
	
	
	

	Formulaire de soumission de devis rempli et dument signé sans restriction ?
(indiquez s'il manque des documents ou des informations. Si substantiel indiquez REJETÉ et arrêtez l'évaluation)
	
	
	
	

	Admissibilité
Indiquez s'il pourrait y avoir des doutes quant à l'admissibilité (mauvaise réputation, rupture de contrat dans un contrat précédent, risque de conflit d'intérêts, etc.)
Si le fournisseur n'a pas souscrit aux « déclarations » concernant l'admissibilité, indiquez REJETÉ et arrêtez l'évaluation
	
	
	
	

	Conformité aux spécifications techniques (oui/non) 
Référez-vous au formulaire de données techniques dans SUP 2. 
	
	
	
	

	Conforme aux exigences de service après-vente, si nécessaire
	
	
	
	

	Se conformer aux horaires de livraison (oui/non)
	
	
	
	

	Services associés, le cas échéant, formation, installation et mise en service

	
	
	
	

	Lots offerts ?
(écrire nº)

	
	
	
	

	Devise de l'offre
	
	
	
	

	Prix ​​offert <état Incoterm> Voir aussi GEN 15-5 Modèle de grille de comparaison de prix, si besoin 
	
	
	
	

	Dans le budget ou pas ? (oui/non)

	
	
	
	

	Vérifier les références du fournisseur (oui/non) 
Il est recommandé de vérifier les références du fournisseur avant d'émettre le bon de commande
	
	
	
	

	La politique RSE adéquate du fournisseur est-elle en place, ainsi que les certifications pertinentes, par exemple la norme ISO/SA8000 et/ou un Code de conduite ?
	
	
	
	

	Notes
	
	
	
	

	Attribution du contrat ou motif de rejet :
	
	
	
	


En conséquence, le Comité d'approvisionnement recommande que le contrat d'approvisionnement de <nom et description de l'élément à acheter> soit attribué à <nom du fournisseur>.
Signatures des membres du Comité d'approvisionnement
	Fonction
	Nom
	Signature

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Un fournisseur peut être rejeté pour plusieurs raisons. Certaines d'entre elles sont indiquées ci-dessous :
• Le fournisseur ne peut pas livrer les marchandises dans le délai requis.
• Le fournisseur n'a pas la capacité de fournir.
• Les garanties ne sont pas disponibles (le cas échéant).
• Le fournisseur ne peut pas fournir le service après-vente (le cas échéant).
Chaque cas de rejet ou de non-sélection doit être justifié par référence aux critères d'inadmissibilité, de sélection ou d'attribution applicables.
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