
ANNEXE SUP 5 : Grille d'évaluation pour les procédures d'appel d'offres ouvert
Il s'agit d'un format standard pour l'évaluation de la procédure d'appel d'offres pour les contrats d'approvisionnement. 
Notez que la grille doit refléter les critères retenus dans le dossier d'appel d'offres - SUP 3 article A.13. Ouverture des soumissions et évaluation, article A.14. Attribution du contrat 
Chaque membre du Comité d'approvisionnement remplit cette grille individuellement, puis une grille commune est compilée ou une seule grille est remplie par le Comité siégeant ensemble. Une fois que la décision a été prise, un rapport d'évaluation doit être rédigé. Un modèle est contenu dans GEN 15-4 : Rapport d'évaluation pour les appels d'offres ouverts.
Projet : <nom et référence>
Contrat : <intitulé du contrat>
Nº de référence d'offre : < >
Date de clôture pour la soumission des offres : < >
Nombre d'offres reçues : < >
Date de l'évaluation : < >
Le Comité d'approvisionnement s'est réuni à cette date et a procédé à l'évaluation suivante. Tous les membres du Comité d'approvisionnement (et les observateurs, le cas échéant) ont signé une déclaration d'impartialité et de confidentialité, qui doit être jointe au présent rapport. 
Partie A. Conformité administrative
	Nº de soumission
	1
	2
	3
	4…

	Nom du soumissionnaire :
	
	
	
	

	Date de réception de la soumission :
(si ultérieur à la date de clôture : indiquez REJETÉ et arrêtez l'évaluation)
	
	
	
	

	Formulaire de soumission rempli et dument signé sans restriction ?
(Si non, indiquez REJETÉ et arrêtez l'évaluation.
	
	
	
	

	Déclarations comprises (ou/non) ?
Si le fournisseur n'a pas souscrit aux « déclarations » concernant l'admissibilité, indiquez REJETÉ et arrêtez l'évaluation
	
	
	
	

	Garantie de soumission incluse - si applicable (oui / non) ?
	
	
	
	

	Décision globale sur la conformité administrative (acceptation / rejet) ?
	
	
	
	


Si le soumissionnaire n'est pas administrativement conforme, rejetez la proposition et arrêtez l'évaluation. Si le soumissionnaire est conforme, passez à la partie B de l'évaluation.
 Partie B. Conformité substantielle au dossier d'appel d'offres et à l'évaluation technique
Nº d'appel d'offres

	
	1
	2
	3
	…

	Capacité économique et financière suffisante ?
	
	
	
	

	Capacité technique ?
	
	
	
	

	Conformité aux spécifications techniques ?
(vérifiez le formulaire des données techniques dans SUP 3)
	
	
	
	

	Conforme aux exigences de service après-vente, si nécessaire
	
	
	
	

	Se conformer au calendrier de livraison

	
	
	
	

	<Services connexes, le cas échéant, formation, installation et mise en service>

	
	
	
	

	Lots offerts ?
(écrire nº)
	
	
	
	

	La politique RSE adéquate du fournisseur est-elle en place, ainsi que les certifications pertinentes, par exemple la norme ISO/SA8000 et/ou un code de conduite ?
	
	
	
	

	Notes

	
	
	
	

	Décision si l'offre est techniquement et substantiellement conforme

	
	
	
	


Partie C. Évaluation financière 
	Enveloppe d'offre nº
	1
	2
	3
	4...

	Nom du soumissionnaire :
	
	
	
	

	Nº de lot
	
	
	
	

	Offre financière après correction arithmétique (devise)
	
	
	
	

	Incoterm offert**
	
	
	
	

	Classement
	
	
	
	


* Supprimez la colonne s'il n'y a pas de lot.
** Sachez si le transport est inclus dans le prix et si tous les soumissionnaires ont proposé le prix conformément aux modalités de livraison exigées (Incoterms)
Nº d'appel d'offres

	
	1
	2
	3
	4...

	Attribution du contrat ou motif de rejet :
	
	
	
	


En conséquence, le Comité d'approvisionnement recommande que le contrat d'approvisionnement de <nom et description de l'élément à acheter> soit attribué à <nom du fournisseur>.
Signatures des membres du Comité d'approvisionnement
	Fonction
	Nom
	Signature

	
	
	

	
	
	

	
	
	


� Un fournisseur peut être rejeté pour plusieurs raisons. Certaines d'entre elles sont indiquées ci-dessous :


• Le fournisseur ne peut pas livrer les marchandises dans le délai requis.


• Le fournisseur n'a pas la capacité de fournir.


• Les garanties ne sont pas disponibles (le cas échéant).


• Le fournisseur ne peut pas fournir le service après-vente (le cas échéant).


Chaque cas de rejet ou de non-sélection doit être justifié par référence aux critères d'inadmissibilité, de sélection ou d'attribution applicables.
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